
機能名

コピー   

ペースト

取り消し      

やり直し  

グループ化 

グループ解除

ロック  

すべてロック解除     

すべて選択

選択解除   

選択ツール

ダイレクト選択ツール  

移動     

ペンツール

ブラシツール

長方形ツール

楕円形ツール 

線幅拡大  

線幅縮小 

パスファインダーパネル  

クリッピングマスク作成  

拡大表示  

縮小表示  

全体表示   

実寸表示   

ガイドを作成

ガイド表示切り替え    

すべてを表示

トンボ作成 

フォントをアウトライン化  

アウトライン表示      

新規ファイル作成    

名前を付けて保存 

パッケージ 

閉じる  

ショートカットキー（Win） 備考

Ctrl + C    

Ctrl + V    

Ctrl + Z    

Shift + Ctrl + Z   

Ctrl + G    

Shift + Ctrl + G   

Ctrl + 2    

Alt + Ctrl + 2     

Ctrl + A    

Shift + Ctrl + A   

V    

A    

Shift + 矢印キー     　　　   10px ずつ移動

P    

B    

M    

L    

Shift + Ctrl + ]   

Shift + Ctrl + \[  

Shift + Ctrl + F9  

Ctrl + 7    

Ctrl + ＋    

Ctrl + －    

Ctrl + 0    

Ctrl + 1    

Ctrl + 5    

Ctrl + ;  　 　  表示／非表示切替

Alt + Ctrl + 3                隠れているオブジェクトを表示 

効果 → トリムマーク       オブジェクト選択後に使用   

Ctrl + Shift + O   

Ctrl + Y   　 　 線画表示モード

Ctrl + N    

Ctrl + Shift + S   

Alt + Ctrl + Shift + P   　 　 　 データ一式をまとめる     

Ctrl + W  　 　 ドキュメントを閉じる     

カテゴリ

 基本操作編  

選択・移動編

描画・編集編

表示・ズーム編

入稿チェック編 

ファイル管理編


